BO XAY DUNG DAP AN - THANG PIEM

TRUONG PHXD MIEN TAY PE THI KET THUC HQC PHAN PAI HOC
Mén: KN THUYET TRINH VA SOAN THAO VB
DAP AN BE THI CHINH THUC (Pdp dan - thang diém gom 1/2 trang)
Cau Noi dung Piém

Vian ban hanh chinh la gi? Néu nhirng yéu cau xay dung mét bo cuc vian

ban hanh chinh? 3,0

Vin ban hanh chinh (hay con goi la cong van) 1a phuong tién giao-tiép
chinh ctia cac co quan nha nudc cép trén va cip dudi hodc giita cac co quan
nha nudc véi cong dan, cac td chie khac trong xa hdi. C6 khi van ban hanh 0,75
chinh cua cac doanh nghiép, t6 chirc trong ndi bd don vi minh dé thuc hién
chtrc nang, nhi€ém vu ma don vi da dat ra.

Quéc hiéu, ti€éu ngir 0,25
1 Dia danh va ngay, thang, ndm gui cong van. 0,25
Tén co quan cha quan (néu cd) va tén co quan ban hanh. 0,25
Chu thé nhan cong van (co quan hodc ca nhan) 0,25
S6 va ky hiéu. 0,25
Trich yéu ndi dung cong vin. 0,25
Chir ky. 0,25
Poéng dau. 0,25
Luu. 0,25
Thuyét trinh 13 gi? Hiy néu nhitng yéu ciu muc tiéu cu thé cia thuyét 3.0
trinh? ’
Thuyét trinh 13 hoat dong trinh bay va thuyét phuc nguoi nghe chap nhéan
mot quan diém, mot nhan dinh, mot linh vyc, mot van dé... theo ¥ mudn cua 0,5
ngudi thuyét trinh
Cu thé, rd rang: Phai duoc xac dinh ro vé van dé can trinh bay va doi
> twong nao dugc nghe. 0,5
N Co th§ h;o“ng ho;i hoac kiém tra duogc: cod th§ st dung cac quy ude deé chi
dan cu thé néu c6 thé truc quan dugc (can, do, dém...) 0,5
C6 thé dat dugc: thé hién tinh hop ly cua van dé cho nguoi nghe
0,5
Hudng dén két qua: tinh hidu qua cua van dé
0,5
Thoi gian thuc hién: khi ndo thuyét trinh, vao budi nao? & dau?...
0,5
Anh (chi) hiy trinh bay vé nhiing yéu cau trong ky niing giao tiép phi 4.0
ngon tur? ’
3 Gigng noi, to, 19, tdc do vira phai, c6 diém dung, diém nhéan 0.8
Dang di¢u va ctr chi phai nhét quan, dut khoat, tu nhién 0.5

Trang 1/2




Trang phuc tily thudc vao budi thuyét trinh tuy nhién can phai chinh té, gon

gang, nha nhin, tranh ludém thuém, mic dd qua sat hodc quan 4o cau ky, cao 5
sang...

Nét mat phai gay dugc thién cdm tuoi cuoi, thodi mai, than thién 0.5
Anh mit vui tuoi, nhe nhang, ludn quan sat tap trung vao khan gia 23
Ta~y biéu hién cho viée dién ta cac van dé can thuyét '[I'il’ll:l, ludn linh hoat, biéu 0.5
dién phu hop véi tung 161 noi. Tranh vung tay, chi cho vé phia thinh gid, tranh ’
cho tay vao ti quan khi noi. ..

Di chuyén trong khi noéi va luén‘ giit khoang cach nhat dinh voi thinh gia, 05
tranh dung cham hodc dirng qué gan thinh gia :
St dung cac cong cu thiét bi hd tro (cdy chi, thudc, loa...) hop 1y. 0.5

C6 thé dung nudc hoa, cac chét co huong thom, céac loai chat trang diém cho
phu hop.
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